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Manual Bolsa de Trabajo Web ANEAS 
 

I. Información para Asociados de ANEAS  
 

A. Registrarse como usuario 
1. Ingrese a la página web https://bolsadetrabajoaneas.com  

2. Dé click en ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ŘŜ άNo cuento con usuario y  soy asociadoέ 

 
3. Ingrese el RFC de la Entidad a la que pertenece, junto con su clave de verificación, 

nombre de la Entidad de Agua y Saneamiento y seleccione su estado, municipio y 

localidad. Una vez ingresada la información, dé click en ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά{ƛƎǳƛŜƴǘŜέ 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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4. Ingrese los datos de número de integrantes, número de usuarios que atienden, tipo de 

entidad (Público, privado, mixto), su nombre, apellidos y teléfono. Dé click en 

ά{ƛƎǳƛŜƴǘŜέ 
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5. 9ƴ ƭŀ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ƛƴƎǊŜǎŜ ǎǳ ŎƻǊǊŜƻ ŜƭŜŎǘǊƽƴƛŎƻΣ Ŝƭ Ŏǳŀƭ ǎŜǊł ǎǳ ά¦ǎǳŀǊƛƻέ,  junto 

con una contraseña y confirme ambos datos. Acepte los términos y condiciones del 

acuerdo de privacidad y  dŞ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ 

 
 

6. Recibirá un correo electrónico para confirmar y verificar su usuario, haga click en 

verificar. 

 

7. El sistema automáticamente abrirá su página de perfil principal. Adicionalmente, podrá 

entrar a su cuenta desde la página de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com) 

ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƴŘƻ άȅŀ ŎǳŜƴǘƻ Ŏƻƴ ǳǎǳŀǊƛƻέ ȅ ŎƻƭƻŎŀƴŘƻ ǎǳ ŎƻǊǊŜƻ ŎƻƳƻ ǳǎǳŀǊƛƻ y la 

contraseña que estableció previamente.  

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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B. Ingresar con su usuario registrado 
 

1. Ingrese a la página de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com), seleccione άȅŀ ŎǳŜƴǘƻ Ŏƻƴ 

ǳǎǳŀǊƛƻέ ȅ ŎƻƭƻŎŀƴŘƻ ǎǳ ŎƻǊǊŜƻ ŎƻƳƻ ǳǎǳŀǊƛƻ ȅ ƭŀ ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀ ǉǳŜ ŜǎǘŀōƭŜŎƛƽ ǇǊŜǾƛŀƳŜƴǘŜΦ  

 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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C. Crear una vacante una vez habiéndose registrado en la bolsa de trabajo 
 

1. Ingrese a la página web https://bolsadetrabajoaneas.com  

2. 5Ş ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άYa cuento con mi usuarioέ 

 
3. Ingrese su usuario (correo electrónico) y ǎǳ ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀ ȅ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά9ƴǘǊŀǊέ 

 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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4. Le aparecerá una pantalla de bienvenida, en donde en el extremo superior izquierdo 

ŀǇŀǊŜŎŜǊł ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ ȅ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘŜǊŜŎƘƻ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǎǳ ƴƻƳōǊŜΦ IŀƎŀ ŎƭƛŎƪ 

Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ 

 

5. Le aparecerá la siguiente pantŀƭƭŀ Ŝƴ ŘƻƴŘŜ ŘŜōŜ ƘŀŎŜǊ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά/ǊŜŀǊ ±ŀŎŀƴǘŜέ 

 

6. Ingrese los datos de la vacante: Cargo, lugar de trabajo, descripción, perfil, rango de 

sueldo, profesión o título requerido y otros requisitos. Haga click en Guardar. 

 
7. Le aparecerá un letrero que confirme que la vacante fue creada 
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D. Ver las Vacantes que usted ha creado 
1. 5ŜǎǇǳŞǎ ŘŜ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para buscar una 

vacante en específico puede utilizar el campo de ά.ǳǎŎŀǊέ Ŝƴ ƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘŜǊŜŎƘŀΣ 

Ƨǳǎǘƻ ŘŜōŀƧƻ ŘŜƭ ōƻǘƽƴ ά/ǊŜŀǊ ±ŀŎŀƴǘŜέΦ ¢ŀƳōƛŞƴ ǇǳŜŘŜ ŎŀƳōƛŀǊ Ŏǳłƴǘƻǎ ǊŜƎƛǎǘǊƻǎ 

(vacantes) se ven en la pantalla utilizando cambiando el número predeterminado de 

mostrar registros en la parte superior izquierda justo ŘŜōŀƧƻ ŘŜ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέΦ !ǎƝ ƳƛǎƳƻΣ 

para poder ver más pantallas, puede utilizar los botones ά!ƴǘŜǊƛƻǊ ȅ tǊƽȄƛƳƻέ ǉǳŜ ǎŜ 

encuentran en la parte inferior derecha de la pantalla.  

 

 

E. Habilitar/Deshabilitar Vacantes que usted ha creado 
1. 5ŜǎǇǳŞǎ ŘŜ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para deshabilitar una 

vacante, haga click en el ícono negro con blanco y en forma de ojo en la columna de 

ά!ŎŎƛƻƴŜǎέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴ Ǉŀƴǘŀƭƭŀ ǇƛŘƛŜƴŘƻ ǉǳŜ ŎƻƴŦƛǊƳŜ ǉǳŜ ǊŜŀƭƳŜƴǘŜ ǉǳƛŜǊŜ 

ŘŜǎƘŀōƛƭƛǘŀǊ ƭŀ ǾŀŎŀƴǘŜΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά/ŀƳōƛŀǊ 9ǎǘŀŘƻέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴ ƭŜǘǊŜǊƻ ŘŜ ǉǳŜ 

la vacante fue deshabilitada correctamente. Adicionalmente el ícono tendrá una línea 

blanca para que usted pueda identificar las vacantes que ha deshabilitado. 



9 
 

 
 

 
 

 
 

 
3. Para volver a habilitar la vacante haga click nuevamente en el ícono negro con blanco y 

seleccione en la nueva pantalla άCambiar EstadoέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł un letrero confirmando 

que la vacante fue habilitada con éxito. Adicionalmente el ícono negro dejará de tener 

una línea blanca para que usted pueda identificar qué vacantes tiene habilitadas en el 

sistema  
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F. Modificar Vacantes que usted ha creado 
1. DŜǎǇǳŞǎ ŘŜ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para modificar una 

vacante, haga click en el ícono azul con blanco en la columna ŘŜ ά!ŎŎƛƻƴŜǎέΦ 
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3. Le aparecerán los datos de la vacante que están guardados de forma que pueda 

ŜŘƛǘŀǊƭƻǎΦ ¦ǘƛƭƛŎŜ ƭƻǎ ōƻǘƻƴŜǎ ŘŜ άŎŀƴŎŜƭŀǊέ ǎƛ ƴƻ ŘŜǎŜŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊ ƭŀ ǾŀŎŀƴǘŜΣ άƎǳŀǊŘŀǊέ ǎƛ 

Ŝǎ ǉǳŜ ŘŜǎŜŀ ƎǳŀǊŘŀǊ ƭƻǎ ŎŀƳōƛƻǎ ƻ άǊŜƎǊŜǎŀǊέ ǇŀǊŀ ǊŜƎǊŜǎŀǊ ŀ ƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜ ǾŀŎŀƴǘŜs. Si ha 

modificado una vacante y ha dado click en guardar, esta se registrará como una nueva 

vacante, teniendo usted que eliminar la vacante previamente registrada.  
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G. Eliminar Vacantes que usted ha creado 
1. 5ŜǎǇǳŞǎ ŘŜ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado de todas las vacantes que usted ha creado. Para eliminar una 

vacante, haga click en el ícono rojo con blanco con forma de cruz en la columna de 

ά!ŎŎƛƻƴŜǎέΦ 

 

 

3. Confirme que quiere eliminaǊ Ŝǎŀ ǾŀŎŀƴǘŜ ƳŜŘƛŀƴǘŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέΦ ¦ƴŀ ǾŜȊ 

eliminada la misma le aparecerá un letrero de confirmación.  
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H. Ver perfiles de personas postuladas a las vacantes.  
1. 5ŜǎǇǳŞǎ ŘŜ ƛƴƎǊŜǎŀǊ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ Ŝƴ Ŝƭ ŜȄǘǊŜƳƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado con las vacantes que usted ha creado. En cada vacante en la 

ŎƻƭǳƳƴŀ άtƻǎǘǳƭŀƴǘŜǎέ ŀǇŀǊŜŎŜǊł Ŝƭ ƴǵƳŜǊƻ ŘŜ ǇŜǊǎƻƴŀǎ ǉǳŜ ǎŜ Ƙŀƴ ǇƻǎǘǳƭŀŘƻ ŀ ƭa 

vacante. Haga click en el ícono para ver los nombres de las personas que se han 

postulado. Usted recibirá un correo electrónico cuando una persona se postule a sus 

vacantes 

 
3. Para acceder a los perfiles de las personas postuladas, seleccione el nombre del 

postulado y automáticamente el sistema abrirá el perfil del postulado. Utilice el menú 

del lado izquierdo para ver la información de experiencia, educación, Licencias y 

certificaciones, Escuela del agua ANEAS, Otros e Idiomas que el postulado haya 

ingresado. 
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4. Si el postulado ha subido un archivo con su currículum, usted podrá verlo dando click en 

el ícono verde. Al dar click se abrirá una pantalla nueva en su buscador, la cual le 

mostrará el archivo subido por el postulado.  
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I. Ver el listado de perfiles registrados que pudieran interesarle para sus vacantes.  
1. Después de ingresar al ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άPostuladosέ Ŝƴ Ŝƭ Ŝxtremo superior 

izquierdo.  

 
2. Le aparecerá el listado de perfiles que han autorizado ser contactados para vacantes, 

aún y cuando no se hayan postulado a las mismas. Aquí podrá utilizar el campo de 

άōǳǎŎŀǊέ ǇŀǊŀ Ŧƛltrar ǇŜǊŦƛƭŜǎΣ άŀƴǘŜǊƛƻǊέ ȅ άǇǊƽȄƛƳƻέ ǇŀǊŀ moverse de página; así como 

ƭƻǎ ƝŎƻƴƻǎ ŀȊǳƭŜǎ Ŝƴ ƭŀ ŎƻƭǳƳƴŀ ŘŜ άtŜǊŦƛƭέ ǇŀǊŀ ŀŎŎŜŘŜǊ ŀ ƭƻǎ ŎǳǊǊƝŎǳƭǳƳǎΦ  

 

II. Información para personas interesadas en postularse a vacantes. 
 

A. Registrarse como usuario 
1. Ingrese a la página web https://bolsadetrabajoaneas.com 

2. IŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άNo cuento con usuario y quiero postularmeέ 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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3. Ingrese su nombre, apellido, si está dispuesto o no a cambiar de residencia y si quiere 

que sus datos solo sean vistos para las vacantes a las que usted aplique o si quiere que 

sean considerado también en otras vacantes que pudiesen ser de su interés. Así mismo 

ingrese su teléfono, CURP, sexo, fecha de nacimiento, correo electrónico, una 

contraseña y una vez confirmando que acepta los términos y condiciones del aviso de 

privacidad, haga click en άwegistrarƳŜέ. Su correo electrónico funcionará como su 

usuario y la contraseña la utilizará para poder entrar al sistema, subir su currículum, 

buscar y aplicar a vacantes. 

 

4. Recibirá un correo electrónico para confirmar y verificar su usuario, haga click en 

verificar. 
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5. El sistema automáticamente abrirá su página de perfil principal. Adicionalmente, podrá 

entrar a su cuenta desde la página de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.com) 

ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƴŘƻ έȅŀ ŎǳŜƴǘƻ Ŏƻƴ ǳǎǳŀǊƛƻέ ȅ ŎƻƭƻŎŀƴŘƻ ǎǳ ŎƻǊǊŜƻ ŎƻƳƻ ǳǎǳŀǊƛƻ ȅ ƭŀ 

contraseña que estableció previamente.  

 

 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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B. Ingresar con su usuario registrado 
1. Ingrese a la página de inicio (https://bolsadetrabajoaneas.comύΣ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜ άȅŀ 

ŎǳŜƴǘƻ Ŏƻƴ ǳǎǳŀǊƛƻέ ȅ ŎƻƭƻŎŀƴŘƻ ǎǳ ŎƻǊǊŜƻ ŎƻƳƻ ǳǎǳŀǊƛƻ ȅ ƭŀ ŎƻƴǘǊŀǎŜƷŀ antes 

establecida. 

 

 
 

C. Modificar su perfil 
 

1. Después de ingresar al sistema, haga click en su nombre que aparecerá en la esquina 

ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘŜǊŜŎƘŀΣ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άtŜǊŦƛƭέ  

 
 

 

 

https://bolsadetrabajoaneas.com/
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2. Seleccione el botón de Perfil para modificar los datos de su perfil principal. 

 
 

3. Le aparecerá una pantalla en la que podrá modificar los datos de su perfil, una vez 

ƳƻŘƛŦƛŎŀŘƻǎΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊέΦ [ƻǎ Řŀǘƻǎ ǎŜǊłƴ ŀǳǘƻƳłǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŀŎǘǳŀƭƛȊŀŘƻǎΦ 
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4. Para modificar su Ŧƻǘƻ ŘŜ ǇŜǊŦƛƭΣ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊ CƻǘƻέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴ ƳŜƴǵ 

en el que deberá seƭŜŎŎƛƻƴŀǊ ά.ǊƻǿǎŜέ ǇŀǊŀ ōǳǎŎŀǊ ǳƴ ŀǊŎƘƛǾƻ Ŝƴ ǎǳ Ŏomputadora. 

{ŜƭŜŎŎƛƻƴŜ Ŝƭ ŀǊŎƘƛǾƻ ǉǳŜ ŎƻƴǘŜƴƎŀ ǎǳ ŦƻǘƻƎǊŀŦƝŀ ȅ ŘŜ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά!ōǊƛǊέΦ {ǳ ŦƻǘƻƎǊŀŦƝŀ ǎŜ 

subirá automáticamente a su perfil y podrá verla inmediatamente.  
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5. Para modificar su experiencia, haga ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά9ȄǇŜǊƛŜƴŎƛŀέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ 

ά!ƎǊŜƎŀǊέΦ [ƭŜƴŜ ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ŘŜ ŜȄǇŜǊƛŜƴŎƛŀ ǊŜǉǳŜǊƛŘƻǎ ȅ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ tƻŘǊł 

visualizar la información capturada inmediatamente. Para eliminar un campo de 

experiencia capturado haga cliŎƪ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ǊƻƧƻ ŘŜ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ 
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6. Para modificar su educación, haga ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά9ducaciónέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ ά!ƎǊŜƎŀǊέΦ 

[ƭŜƴŜ ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ǊŜǉǳŜǊƛŘƻǎ ȅ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ tƻŘǊł ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ 

capturada inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botón 

ǊƻƧƻ ŘŜ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ 
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7. Para agregar licencias y certificaciones, haga ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άLicencias y Certificacionesέ ȅ 

ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ ά!ƎǊŜƎŀǊέΦ [ƭŜƴŜ ƭƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ǊŜǉǳŜǊƛŘƻǎ ȅ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ 

Podrá visualizar la información capturada inmediatamente. Para eliminar un campo 

captuǊŀŘƻ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ǊƻƧƻ ŘŜ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ 
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8. Los cursos que haya tomado en la Escuela del Agua ANEAS, aparecerán 

automáticamente en dicho campo, usted solo podrá verificarlos. En caso de que no 

aparezcan, revise su CURP. 

 
 

9. Para agregar otros cursos, ŘŞ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άOtrosέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ ά!ƎǊŜƎŀǊέΦ [ƭŜƴŜ ƭƻǎ 

campos requeridos y haga click Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ tƻŘǊł ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŎŀǇǘǳǊŀŘŀ 

inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botón rojo de 

ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ 
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10. Para agregar sus idiomasΣ ŘŞ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άIdiomasέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ ά!ƎǊŜƎŀǊέΦ [ƭŜƴŜ ƭƻǎ 

campos requeridƻǎ ȅ ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊέΦ tƻŘǊł ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴ ŎŀǇǘǳǊŀŘŀ 

inmediatamente. Para eliminar un campo capturado haga click en el botón rojo de 

ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ 
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11. Para agregar sus aptitudesΣ ŘŞ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άAptitudesέ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ Ŝƴ ά!ctualizar 

InformaciónέΦ Seleccione hasta 5 aptitudes y haga click en άDǳŀǊŘŀǊ LƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴέΦ [Ŝ 

aparecerá un letrero confirmando la actualización y usted podrá visualizar la 

información capturada inmediatamente. Para eliminar una o más aptitudes 

seleccionadas haga click eƴ ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊ LƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴέ ȅ haga click en los botones con 

ŦƻǊƳŀ ŘŜ άȄέ ǉǳŜ ǎŜ ŜƴŎǳŜƴǘǊŀƴ ŀƴǘŜǎ ŘŜ ŎŀŘŀ ŀǇǘƛǘǳŘ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀŘŀΦ Posteriormente 

ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άDǳŀǊŘŀǊ LƴŦƻǊƳŀŎƛƽƴέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴ ƭŜǘǊŜǊƻ ŎƻƴŦƛǊƳŀƴŘƻ ƭŀ 

actualización y usted ya no verá la/las aptitudes eliminadas.    
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D. Subir un archivo con su Currículum 
 

1. En la página de su perfil principal haga click en el ícono azul con negro que aparece en la 

esquina inferior derecha del recuadro principal ƎǊƛǎΦ 5ŜǎǇǳŞǎΣ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŜ ά.ǊƻǿǎŜέ ǇŀǊŀ 

buscar el archivo de su currículum en su computadora. Una vez seleccionado el archivo, 

ƘŀƎŀ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ ά!ōǊƛǊέ. Usted sabrá que el archivo se ha subido porque al lado del ícono 

azul, aparecerá un ícono verde, si hace click en el mismo podrá ver el archivo subido.  
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E. Ver el listado de Vacantes Abiertas y aplicar a una vacante 
 

1. Después de ingresar al sistema, haga click Ŝƴ ά±ŀŎŀƴǘŜǎέ ǉǳŜ ǎŜ ŜƴŎǳŜƴǘǊŀ Ŝƴ Ŝƭ ƳŜƴú 

superior a la izquierda.  

 

 
 

2. Le aparecerá el listado de vacantes. Podrá utilizar el buscador para buscar alguna 

vacante de interés, así como modificar la cantidad de registros que se pueden ver por 

ǇŀƴǘŀƭƭŀΦ tŀǊŀ ǾŜǊ ƭŀǎ ǎƛƎǳƛŜƴǘŜǎ ǾŀŎŀƴǘŜǎ ǳǘƛƭƛŎŜ ά!ƴǘŜǊƛƻǊέ ȅ άtǊƽȄƛƳƻέ ǉǳŜ ǎŜ 

encuentran al final de la tabla, en la esquina inferior derecha. 

 

 

 
 

3. Para aplicar/desaplicar a una vacante utilice los íconos que se encuentran en la columna 

ŘŜ ά!ŎŎƛƻƴŜǎέ. 9ƭ ƝŎƻƴƻ ŘŜ άҌέ ƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊł ƭŀǎ ǾŀŎŀƴǘŜǎ ŀ ƭŀǎ ǉǳŜ ǇǳŜŘe postularse y el 

ǎƛƎƴƻ ŘŜ ά-ά ƭŜ ƛƴŘƛŎŀǊł ƭŀǎ ǾŀŎŀƴǘŜǎ ŀ ƭŀǎ ǉǳŜ ȅŀ ǎŜ Ǉƻǎǘǳƭƽ ǇǊŜǾƛŀƳŜƴǘŜΦ  
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4. Para postularse, haga ŎƭƛŎƪ Ŝƴ Ŝƭ ƝŎƻƴƻ άҌέ ŘŜ ƭŀ ǾŀŎŀƴǘŜ ǉǳŜ ƭŜ ƛƴǘŜǊŜǎŀ ȅ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜ 

ŎƻƴŦƛǊƳŜ ŘŀƴŘƻ ŎƭƛŎƪ Ŝƴ άtƻǎǘǳƭŀǊƳŜέΦ [Ŝ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǳƴ ƭŜǘǊŜǊƻ ŎƻƴŦƛǊmando que ya se 

postuló.  

 
 

 
 


















